SENIRKENT KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN
o HIZMETIN ADI TAMAM-
&> LANMA SU-
n RESI (EN
GEC SURE)
Tasinmaz Mal Zilyetligine | -Matbu Dilekce , 15
1- Yapilan Tecaviizlerin Men | -Kira kontrat,
edilmesi( Onlenmesi) -Tapu Belgesi.
2- 634 sayih Kat Miilkiyeti | Dilek¢e ekine asagida belirtilen belgeler eklenir: 7
Kanununa 2814 sayih Ka- | 2-Basvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar érnegi, kat maliki ise
nunla eklenen Ek-2 madde | tapu kayit 6rnegi,
geregince; Gorevleri nede- | 3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki
niyle tahsis edilen ortak | verildigine dair kat malikleri kurulu karari,
kullamim alanmindan (Disa- | 4-Is akdinin sona ermesine bagh olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan dairenin bosal-
ridan  atanan  Yonetici, | tilmasina dair ilgiliye gonderilen ihtarname,
Apartman Gérevlisi, Bek¢i) | 5-Isine son verilen kimsenin cahstif1 siireye ait aylik alacaklar1 varsa ihbar ve kidem
Tahliye islemi tazminatlarimin karsilandigina veya giivence altina alindigina dair belge ornegi.
3- Dernek Lokali (icki- | Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir: 30

siz/ickili) Izin Belgesi dii-
zenlenmesi

1-Lokal a¢ilmasi1 konusunda alinmis yonetim kurulu kararmin 6rnegi,

2-Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,
3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler icin kat ma-
liklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldig
binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay ve isyeri sahiplerinin oy coklugu ile
aldiklarn kararin érnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari érnegi,

4-Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadig1 durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadi-
gna dair belge; bu alanlar disindaki lokaller icin Baymdirlik ve iskan Miidiirliikle-
rinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge




4- Tiiketici Sorunlar1 Basvu- | Matbu Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir. 90
rusu 1-Fatura,
2-Satis Fisi
3-Garanti Belgesi, -Sozlesme vb.
5- | Ticari Amacla Internet Basvuru Belgeleri: 15
Toplu Kull Sl
2- Isyeri Acma ve Calisma Ruhsatinin ash ya da Belediyeden onaylh bir 6rnegi
3- Vergi Levhasi
4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus ciizdan fotokopisi,
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,
6- TIB onayl filtre programu.
6- | “Apostille” tasdik serhi fdari nitelikteki belgelerin tasdikinde flgemiz simirlar1 icerisinde bulunan resmi ve |1
ozel okullar, Universiteler, Senirkent Niifus Miidiirliigii (Adli makamlar tarafin-
dan verilen belgeler hari¢) tarafindan diizenlenen belgeler noter onayh belgelerin
imza tasdiki islemi.
7- Insan Haklarn Thlalleri | Dilekce ile Kaymakamhk ilce Insan Haklar1 Basvuru Danisma birimine basvurunun | 30
Basvurusu yapilmasi
8 5434 sayih Emekli Sandig: 15

Kanunu geregince (Muh-
tachk Karan)

1-Matbu Dilekce,

2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),

3-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi,

4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, cahsiyor ise bordro,
5-Saghk Kurulu Raporu (%40 ve iizeri).




5352 sayih Dernekler Ka-
nunu ve ilgili yonetmelik
geregince dernek ve dernek
subesi kurulumu

Dernek kurulusu i¢cin gerekli belgeler

1- Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis iki adet dernek tiiziigii,

2- Dernek kurucular: arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin
unvani, yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tiizel Kisiliklerin organlar: tarafindan yet-
kilendirilen gercek Kisi de belirtiimek kaydiyla bu konuda ahinmis karari fotokopisi,
3- Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amac giit-
meyen kuruluslar bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin dernek kurucusu olabilecegini
gosteren Icisleri Bakanhginca verilmis izin belgesi,

4- Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye'de yerlesme hak-
kina sahip olduklarim gosterir belgelerin fotokopileri,

5- Yazisma ve tebligat1 almaya yetkili kisi veya Kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini
ve imzalarini belirten liste.

Cocuk derneklerine tiizel kisiler kurucu veya iiye olamazlar, ayrica ¢ocuk dernekle-
rinde kurulus bildirimine, kurucu ¢ocuklarin yasal temsilcilerinin izni eklenir.
Biiyiiksehir belediyesi sinirlari icinde kalan ilceler hari¢ diger ilcelerdeki dernek ku-
rulus islemlerinde istenen belgeler birer arttirilarak verilir.

Dernek Subesi kurulusu i¢in gerekli belgeler :

1-1lgili dernekler miidiirliigiince onaylanmus iki adet dernek tiiziigii,

2-Sube kurucular1 arasinda tiizel Kisiliklerin bulunmasi1 halinde; bu tiizel kisilerin
unvani, yerlesim yeri ve kurulusuna ait belgeler ile tiizel kisiliklerin organlar: tara-
findan yetkilendirilen ger¢ek Kisi de belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmis kararin
fotokopisi,

3-Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye'de yerlesme hak-
kina sahip olduklarini gosterir belgelerin fotokopileri,

4-Gegici yonetim kurulu iiyeleri ile yazisma ve tebligat1 almaya yetkili Kisi veya kisile-
rin adi, soyad, yerlesim yerlerini ve imzalarim belirten liste,

5-Sube ac¢ilmasi icin yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gosteren genel kurul kararinin
fotokopisi,

6-Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler icin alinmis dernek yonetim kurulu karari
fotokopisi.

Cocuk derneklerinin subelerine tiizel kisiler kurucu veya iiye olamazlar, ayrica ¢ocuk
dernekleri subelerinde kurulus bildirimine, kurucu cocuklarin yasal temsilcilerinin
izni eklenir.

Biiyiiksehir belediyesi sinirlar1 icinde kalan ilceler haric diger ilcelerdeki sube kuru-
lus islemlerinde istenen belgeler birer arttirilarak verilir. Detayh bilgi icin tiklaymmiz :
http:// www.dernekler.gov.tr /
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http://www.dernekler.gov.tr/

10 | Yurtdisinda yasayan va-
tandaslarin, Tiirkiye’de
ikamet eden yakinlarmma
bakim yaptiklarimm belge-

1- Yurtdisinda yasayan veya Tiirkiye’de ikamet eden sahis tarafindan duru- 1 giin
munu 6zetleyen dilekgesi ile basvuruda bulunmasi,

2- Yapilacak onaya iliskin Kamu Kurum ve Kuruluslar: ile ilcede bulunan

lemek amaciyla diizenlenen bankﬁ!zgl_‘ltn ta?kl(;(at .l;e!lg‘els(mde glosterlleli b(;lumli(:rln onayl. (bu belge basvu-
“ Yurtdist Bakim Belgesi” ru sahibi tarafindan ilgili kurumlara yaptirilacaktir)
Onay1

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde,
hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

[k Miiracaat Yeri: Yaz1 Isleri Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri: Kaymakamlik Makam
Isim : Ramazan UCAR Isim . Alay YAZICI

Unvan . Yazi Isleri Miidiir V. Unvan : Kaymakam

Adres : Hiikiimet Konag1 Adres : Hiikiimet Konag1

Tel 151140 34 Tel 151140 34

Faks 15114102 Faks 5114102

E-Posta . senirkent@icisleri.gov.tr E-Posta - senirkent@icisleri.gov.tr



